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LOGICA

A empresa realizara auditorias anuais para identificar: fontes potenciais de ignicao, fontes
de combustivel, adequacao da deteccao e alerta de incéndio, adequacao das rotas de
evacuacao, adequacao do equipamento de combate a incéndio e adequacao da
construgao de instalacdes para evitar a propagacao de fogo/fumaca/gas toxico.

ESCOPO DA POLITICA

A auditoria incidira sobre:
— ldentificacao de potenciais riscos de incéndio
— ldentificar quem pode estar em risco em caso de incéndio.

— Avaliar o nivel de risco dos perigos de incéndio e decidir quao eficazes sao os
controles existentes para eliminar, controlar ou evitar os riscos de incéndio (as
medidas de controle incluem: plano de emergéncia de seguranca contra incéndio,
sistemas de deteccao e alerta de incéndio, rotas de evacuacao, meios de combate a
incéndio, treinamento de seguranca contra incéndio e medidas de prevencao de
incéndio).

— O que precisa ser feito para mitigar o risco
— Registrar e comunicar informacodes a pessoas em risco.

Confirmar que existe um processo adequado para rever € monitorizar as medidas de
controle, por exemplo:

1. Plano de incéndio/emergéncia

Sistemas de deteccao e alerta de incéndio
Rotas de evacuagao

Meios de combate ao fogo

Formacao em seguranga contra incéndios, e
Medidas de prevencao de incéndios

Ok wN

A Empresa tambéem garantira que:

- Todos os acionadores de alarme de incéndio (quebre o vidro) estejam identificados
e testes semanais dos acionadores (um acionador diferente a cada semana) sao
realizados e registrados.

- Os sistemas de deteccao e alarme de incéndio estao sujeitos a inspecao, teste e
manutencao periodicos por um engenheiro competente.

- Qualquer iluminacao de emergéncia esta sujeita a testes funcionais mensais e testes
periddicos de duragao.
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- Dispositivos de extincao de incéndio adequados e apropriados sao fornecidos e
mantidos.

- Meios adequados de deteccao de incéndio e sinalizacao da presenca de fogo sao
fornecidos e mantidos.

- Meios adequados de evacuagao sao fornecidos e mantidos.

- Sinalizagcoes adequadas indicando os equipamentos de combate a incéndios e as
rotas de evacuagao sao fornecidas e mantidas.

- Os mapas das rotas de evacuacao sao exibidos em todas as salas de aula.
- Um registro de incéndio e fornecido e mantido.
- O treinamento de incéndio e fornecido aos funcionarios e registrado.

- Os exercicios de evacuacao sao realizados pelo menos duas vezes por ano nos
escritorios, 4 vezes por ano para escolas diurnas e a cada dois meses para internatos,
com pelo menos um por periodo noturno, com todos os resultados sendo registrados
no sistema online de saude e seguranca (consulte a secao sobre Simulados de
Evacuacao e Treinamento).

- Sao publicados procedimentos adequados em matéria de incéndio no que diz
respeito:

o Medidas a serem tomadas na descoberta de um incéndio.
o Medidas a serem tomadas ao ouvir o alarme.
o Responsabilidade dos funcionarios-chave em caso de incéndio.

A Empresa entrara em contato com as Autoridades Locais de Combate a Incéndios em
relacao a quaisquer mudancas que possam afetar os meios de fuga na fase de
planejamento.

PROCESSO

EVACUACAO DE EMERGENCIA

Para auxiliar neste procedimento, € mantido um registro de pessoas no local e todos os
funcionarios devem registrar sua chegada e sua saida nas instalacées. Para salvar vidas e
evitar ferimentos em caso de incéndio ou outra emergéncia semelhante, todos os
funcionarios e alunos devem conhecer, entender e seguir o procedimento de evacuacao
de incéndio.

A equipe deve se familiarizar com o procedimento a seguir para saber o que fazer em caso
de emergéncia.

TOCANDO O ALARME

E responsabilidade dos Coordenadores garantir que todos os funcionarios saibam onde
estao localizados os acionadores de alarme de incéndio manuais € como opera-los. Esses
pontos geralmente estdo localizados ao lado da maioria das portas corta-fogo externas, no
topo das escadas e ao longo das rotas de evacuacao.

Se um incéndio for descoberto, o ponto de alarme de incéndio de "quebra de vidro" mais
proximo deve ser ativado imediatamente. Isso deve soar automaticamente o alarme de
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incéndio em todo o edificio. Em alguns sistemas de alarme, o alarme de incéndio alertara
automaticamente o Corpo de Bombeiros.

Sistemas de deteccao de incéndio, por exemplo, detectores de fumaca, podem ser
instalados nos edificios. Eles "detectarao” o fogo e dispararao o alarme automaticamente,
mas nao necessariamente imediatamente. Um ponto de "quebra de vidro" deve sempre ser
ativado, a menos que o alarme ja esteja soando.

ACAO QUANDO DESCOBRIR UM INCENDIO

Acione imediatamente o alarme quebrando o vidro no acionador de alarme mais proximo.
Qualquer tentativa de combater o incéndio so deve ser feita por uma pessoa que tenha
sido treinada no uso de dispositivos de combate a incéndios e nao esteja colocando a si
mesma ou as pessoas ao seu redor em risco. A prioridade deve ser evacuar o prédio e
garantir que aqueles sob seus cuidados diretos estejam seguros.

Certifique-se de usar o tipo correto de dispositivo de combate a incéndio, se nao tiver
certeza de qual usar, evacue o predio imediatamente.

Desligue e desconecte todos os equipamentos elétricos, se possivel.

Saia do predio de maneira ordenada pela saida mais proxima e siga para o ponto de
encontro.

Feche as janelas e portas atras de vocé ao sair do predio.

Se implementado, use o procedimento de esvaziamento da sala.

EVACUACAO

Quando o alarme soar, todos os funcionarios, alunos e visitantes devem deixar
imediatamente o prédio pela saida de incéndio mais proxima utilizando as rotas de
evacuacao, até o ponto de encontro mais proximo. Os gerentes devem garantir que todos
os funcionarios estejam familiarizados com as rotas de evacuacao principais e alternativas
de seus departamentos.

Ao sair, lembre-se de usar a rota mais direta seguindo as placas de saida de incéndio. Se a
rota principal estiver bloqueada, pegue a rota alternativa.

Feche todas as portas atras de vocé. Isso atrasara a propagacao do fogo/fumaca.

Nao demore ao sair e nao retorne ao seu departamento/sala para buscar pertences
pessoais.

Desligue as maquinas e equipamentos se for seguro fazé-lo.

Desligue o gas e a eletricidade nos Laboratoérios de Ciéncias/Salas de Culinaria usando os
botdes de parada de emergéncia ao sair da sala.

Nao corra.

Nao use elevadores a menos que tenham sido previamente avaliados pelas autoridades
COMO Seguros para uso.

Reuna-se no ponto de encontro designado.
Ninguem permanecera dentro do predio durante uma evacuagao.

Permaneca em seu ponto de encontro até que seja instruido de outra forma.
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E responsabilidade da Brigada de Incéndio direcionar as pessoas para fora do prédio para o
ponto de encontro apropriado e garantir que uma busca completa seja feita no prédio
desocupado.

Os registros devem ser trazidos ao ponto de encontro pelo secretario ou por uma pessoa
designada pelo Coordenador de Saude e Seguranca/Diretor da Escola.

Pessoas com deficiéncia: Em caso de evacuagao, o brigadista ou professor guiara a pessoa
com deficiéncia até o ponto de encontro ou outro local seguro para aguardar o resgate.
Consulte Planos Pessoais de Evacuacao de Emergéncia.

A Escola adotara uma politica de evacuacao total ou uma politica de evacuacao em fases.
Se uma politica de evacuacao em fases for implementada, isso deve ser acordado com o
Head de Operacoes de Risco do Grupo e claramente documentado no Plano Local de
Gerenciamento de Saude e Seguranga da escola. Consequentemente, todos os
funcionarios e visitantes devem evacuar o prédio ao soar os alarmes.

Nao deve haver excecdes a isso € o nao cumprimento desta politica pode levar a
procedimentos disciplinares

POS-EVACUACAO

Os funcionarios e alunos devem permanecer no ponto de encontro até que o Coordenador
de Incéndio ou Lider da Brigada autorize o retorno ao(s) predio(s). A liberacdo somente
ocorrera apos feita a lista de presenca de todos. Se, devido a um incéndio grave, o edificio
nao for considerado seguro para reocupacao, o Procedimento de Recuperacao de
Desastres deve ser seguido.

INSTRUCAO E INFORMACAO

A empresa organizara treinamento regular para todos os brigadistas, em conformidade com
a legislacao local, e mantera uma lista atualizada de nomes. Consulte o Plano Local de
Gerenciamento de Saude e Seguranca.

EXERCICIOS DE EVACUACAO E TREINAMENTO

Todos os funcionarios receberao treinamento para que saibam como podem contribuir na
prevencao de um incéndio, o que fazer se descobrirem um incéndio, como podem acionar
o alarme e os procedimentos de evacuacao de seu predio.

Para garantir que todos os funcionarios e alunos estejam familiarizados com o
procedimento de evacuacgao, simulados de evacuacao de incéndio serao realizados
regularmente. Esses exercicios podem receber alguma notificagao prévia, embora para que
0s sistemas e procedimentos sejam totalmente testados algum elemento surpresa seja
necessario.

Os simulados de evacuacao serao realizados no minimo 4 vezes por ano letivo. O primeiro
simulado deve ser realizado durante a primeira semana de aula em qualquer ano letivo. O
segundo simulado até o final do periodo 1 ou periodo 2 do 1° semestre, o terceiro simulado
ate o final do periodo 2 ou periodo 3 do 2° semestre e o simulado final até o final do ano
letivo.

E politica da Empresa que todos os internatos realizem simulados durante o horario do
internato da seguinte forma, aléem dos do dia a dia ja descritos acima.

- Periodo 1: 3 simulados
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- Periodo 2: 2 simulados
- Periodo 3: 2 simulados

E importante variar os horarios dos simulados; Um dia letivo inteiro pode ser dividido em 9
momentos e, durante um ano letivo, o maior numero possivel deve ser usado.

- Café da manha cedo (somente internatos)
-  Entrada/Desembarque na escola

- Manha

- Almoco/Intervalos

- Tarde

- Saida

- Atividades extracurriculares

- Noite (somente internatos)

- Dormir (somente internato)

Apenas para orientacao, a escola ou escritorio deve ter como objetivo que todos saiam do
prédio e se movam em direcao ao ponto de encontro em 3 minutos. Durante uma
evacuacao pratica, o tempo deve ser considerado quando o ultimo brigadista sai do predio,
e 0 segundo tempo para que o0s registros de presenca estejam completos e concluidos. O
objetivo € completar os registros dentro de 5 minutos apos o alarme de incéndio soar.

Os regulamentos locais podem determinar um cronograma diferente. Se estes forem
maiores que 0s requisitos minimos da Empresa, eles substituirao a politica da Empresa.

E extremamente importante que os funcionarios relatem quaisquer problemas encontrados
ao brigadista imediatamente apos uma evacuagao ou simulacao de incéndio, por exemplo,
o alarme nao ser ouvido ou congestionamento das rotas de fuga.

ALARMES FALSOS

Apesar de todas as precaucoes serem tomadas e de rigorosos cronogramas de
manutencao serem realizados em todos os equipamentos, um alarme pode ser acionado
acidentalmente. O procedimento sera o0 mesmo de uma emergéncia real e sera tratado
como tal.

VISITANTES E PRESTADORES DE SERVICO

Em caso de evacuacao, os visitantes devem ser escoltados para fora das instalagoes por
seu anfitridao e devem permanecer com eles até que todo o pessoal seja contabilizado. Para
0s prestadores de servico, a pessoa responsavel por eles ira informa-los sobre a acao a ser
tomada ao ouvir o alarme e a localizacao do ponto de encontro mais proximo.

RESPONSABILIDADES DA BRIGADA DE INCENDIO

Um brigadista sera nomeado para cada departamento ou area do local de trabalho. Ele €
responsavel por:

- Saber quem trabalha em sua area designada;

- Garantir que todos os funcionarios e alunos em sua area estejam familiarizados com
seus pontos de encontro e rotas de evacuagao mais proximas,

- Garantir que a jaqueta de alta visibilidade seja mantida a mao o tempo todo.

- Em nenhum momento um brigadista ou qualquer outro funcionario deve arriscar sua
propria seguranca.
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- Quando o alarme for acionado, certifique-se de que todos os funcionarios e alunos
evacuem imediatamente a area.

- Verifique a area e todas as salas (incluindo banheiros) para garantir que todos estejam
fora, fechando todas as portas no caminho.

- Colete o registro de funcionarios relevante para sua area, se aplicavel.

- Vista a jagueta de alta visibilidade e dirijja-se ao ponto de encontro, se for o caso,
levando o registro com eles.

- O brigadista deve informar imediatamente o Coordenador de Incéndio e/ou Lider
dos Brigadistas sobre o resultado da busca.

- O brigadista deve realizar uma varredura em sua area designada para garantir, na
medida do possivel, que ninguem seja deixado na area. Depois de concluido, informe
o Coordenador de Incéndio e/ou Lider dos Brigadistas. Certifique-se de que todos
os funcionarios permanecam em seu ponto de encontro € nao saiam. Apos a
autorizacao para retornar, a Brigada de Incéndio deve garantir que o retorno seja
controlado.

REGISTROS

Os registros de presenca feitos devem estar usando uma chamada nominal e marcados em
uma lista, nao usando um metodo de contagem de cabecas.

Estes devem abranger todos os alunos, funcionarios, prestadores e visitantes.

COORDENADOR DE INCENDIO / LIDER DA BRIGADA

O Coordenador de Incéndio / Lider da Brigada deve ser identificado em todas as situagoes
pelo uso de um colete de alta visibilidade diferente do brigadista.

Ao soar o0 alarme, o Coordenador de Incéndio / Lider da Brigada ficara a uma distancia
segura da entrada do predio.

O Coordenador de Incéndio / Lider da Brigada mantera um registro dos departamentos e
0s marcara quando confirmado pela Brigada de Incéndio.

O Coordenador de Incéndio / Lider da Brigada se reunira com o Servico de Bombeiros e
fornecera ao Oficial de Bombeiros os detalhes da evacuagao.

Imediatamente apos a evacuacao, o Coordenador de Incéndio / Lider da Brigada deve
preencher o Registro de Simulacao no sistema online de saude e segurancga, registrando
comentarios e quaisquer outras descobertas que possam ter sido relatadas.

PREVENCAO DE INCENDIOS
Desligue e desconecte todos os equipamentos elétricos quando nao estiverem em uso.

Certifique-se de que todos os aparelhos de cozinha estejam desligados e desconectados
da tomada quando nao estiverem em uso.

Certifique-se de que todas as chamas abertas, etc., sejam extintas.
Certifique-se de que todas as portas estejam fechadas para evitar a propagacao do fogo.
Nao abra portas corta-fogo.

Esvazie regularmente as lixeiras.
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Relate qualquer equipamento defeituoso, incluindo cabos e plugues danificados, conexdes
soltas, etc.

PLANOS PESSOAIS DE EVACUACAO DE EMERGENCIA (PPEE)

CONCEBENDO UM PPEE

Se um novo aluno ou membro da equipe que possa ter uma deficiéncia ingressar na
Empresa/Escola, o assistente de apoio a aprendizagem e/ou tutor pastoral (para alunos)
ou gerentes diretos (para funcionarios) devem realizar uma discussao inicial com a pessoa.
Esta discussao deve ser seguida por um tour pelo local de trabalho/escola. Pode ser
necessario solicitar o envolvimento de outros funcionarios.

Algumas perguntas sao fornecidas abaixo, para garantir que os topicos relevantes sejam
discutidos e as observacoes feitas ao realizar uma visita a escola/local de trabalho. Tal nao
deve impedir os individuos de levantarem quaisquer outras questoes relevantes.

Quaisquer arranjos ou equipamentos solicitados para ajudar a pessoa em caso de
evacuacao de emergéncia devem ser resumidos no formulario PPEE.

As solicitagoes feitas no formulario devem ser discutidas com os gerentes relevantes, por
exemplo, fornecimento de alerta para surdos; disponibilidade de cadeira de
evacuacgao/assisténcia.

Quando as solicitacoes feitas no formulario forem acordadas e implementadas, uma copia
do formulario deve ser mantida no prédio ou no Departamento de Recursos Humanos,
conforme apropriado, e entregue a pessoa em questao.

As seguintes questoes devem ser discutidas para formar a base da PPEE para todas as
pessoas com deficiéncia auditiva, visual ou de mobilidade, essas deficiéncias nao devem
excluir deficiéncias de curto prazo, por exemplo, perna quebrada, onde a deficiéncia
retardara sua evacuagao em caso de emergéncia.

APENDICE

DEFICIENCIA AUDITIVA

- Vocé pode ouvir o alarme de incéndio em circunstancias normais?

- Vocé conhece algum sistema ou dispositivo auditivo especial ou projetado para fins
especificos que esteja disponivel e que o ajude a ouvir o alarme de incéndio com
mais clareza?

- Que medidas vocé acha que o ajudariam a sair do predio com segurangca em caso de
emergéncia?

- Sevocé tiver dificuldade em ouvir o alarme de incéndio, um indicador visual ou pager
vibratorio

- procedimentos de saida de emergéncia por escrito

- Ha alguma outra preocupacao que vocé gostaria de levantar?

DEFICIENCIA VISUAL:

- Vocé tem uma deficiéncia visual, o que pode inibi-lo de sair do predio com seguranca
em caso de emergéncia?
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- Vocé precisa de ajuda para se locomover pelo prédio, por exemplo: uma bengala,
cao-guia ou outro equipamento?

- Quanto tempo voceé leva para deixar o predio em circunstancias normais sem ajuda?

- Que medidas vocé acha que o ajudariam a sair do predio com seguranga em caso de
emergéncia?

- Procedimentos de emergéncia a serem emitidos para vocé em Braille / em fita / em
letras grandes.

- Diferentes sinais para marcar rotas e saidas de emergéncia; sinalizacao tatil ou
superficie do piso; fita colorida na superficie do piso.

- Ha alguma outra preocupacao que vocé gostaria de levantar?

DEFICIENCIA DE MOBILIDADE

- Vocé pode deixar o predio sem ajuda?

- Voceé precisa ou usa uma cadeira de rodas?

- Sua cadeira de rodas € necessaria para todas as circunstancias?

- Sua cadeira de rodas € de tamanho padrao ou do tipo elétrico com dimensdes mais
amplas?

- Uma cadeira de evacuacao ajudaria - e vocé poderia / usaria?

- Vocé acharia aceitavel usar um Refugio de Fogo, se necessario?

- Um membro da equipe, designado para ajuda-lo, seria uma ajuda?

- Que medidas vocé acha que o ajudariam a sair do predio com seguranca em caso de
emergéncia?

- Haalguma outra preocupacao que vocé gostaria de levantar?

Alguns exemplos de medidas uteis a serem consideradas ao discutir as necessidades com
pessoas com mobilidade reduzida:

- Alocar a equipe, que inclua pessoas com deficiéncia de mobilidade, o mais proximo
possivel do nivel do térreo e o mais proximo possivel das saidas de incéndio.

- o fornecimento de cadeiras de evacuagao para permitir que pessoas com mobilidade
reduzida incapazes de subir escadas sejam ajudadas com segurancga a sair do predio.
Tanto a pessoa com deficiéncia que usa a cadeira quanto aqueles que a operam
devem ser devidamente treinados no uso do equipamento, a fim de evitar acidentes
e manter a seguranca adequada para 0s outros usuarios das escadas. Isso exigira que
um numero suficiente de funcionarios seja treinado no uso, manuseio e elevagao da
cadeira e disponivel para responder em caso de emergéncia.

- designacgao clara e instrucdes de uso de ‘Refugios de Fogo" - para uso enquanto se
espera por ajuda para se deslocar do refugio para um local seguro.

TOUR PELO PREDIO/AMBIENTE DE TRABALHO EM QUE VOCE TRABALHA OU
QUE GERALMENTE PRECISA DE ACESSO?

As discussoes iniciais com a pessoa com deficiéncia devem ser seguidas por um tour pelo
predio, incluindo quaisquer rotas de evacuacgao. As perguntas a seguir sao fornecidas como
sugestoes para observacoes relevantes relacionadas ao edificio e ao ambiente de trabalho.
Essas questoes devem ser discutidas durante o passeio - e registradas para fazer parte do
PPEE / avaliacao.

- Asinalizacao direcional e instrucional € adequada e relevante?
- (Se vocé tem deficiéncia auditiva) — o alerta para surdos funciona?
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- (Se vocé tem mobilidade parcial ou deficiéncia visual) - vocé rotineiramente utiliza
escadas ou os elevadores?

- Se vocé usar a escada, os degraus sao adequadamente identificados?

- Sevocé usa um elevador, ha facil acesso/saida e € facil operar o elevador?

- Sevocé usar um elevador, ha um telefone de emergéncia instalado ou um botao de
emergeéncia claramente marcado para vocé usar?

- Existem portas corta-fogo com dispositivos de fechamento automatico em suas rotas
de saida - isso o atrapalharia se vocé tivesse que deixar o predio em caso de
emergéncia?

- Existem escadas internas ou externas que sao dificeis de contornar?

Parceria de Escolas Internacionais - Documento Geral



